
                                                                          Приложение 1 к  приказу от 31.10.2014г. № 139 

План мероприятий по  подготовке и организации  государственной итоговой аттестации в 

2014-2015 учебном году учащихся 11 класса МБОУ УСОШ №2  

Вид 

деятельности 

Мероприятия Сроки Ответственные 

 

Организацион –

ная работа 

1. Контроль учебной нагрузки в 11 классе согласно 

базисному учебному плану 

Сентябрь Директор школы 

Зам.директора  

2. Подготовка информационного стенда «ЕГЭ» для 

учащихся и их родителей. 

Февраль  Зам.директора 

Психолог 

3 .Материально-техническая база организации и 

проведения ЕГЭ» (текстовые материалы для 

пробных ЕГЭ по разным предметам, бланки, 

заявления и т.д.) 

Октябрь   Директор школы 

Зам.директора 

4. Создание перечня учебной литературы и 

материалов по подготовке к ЕГЭ. 

Октябрь  Библиотекарь  

5. Составление графика проведения консультаций с  

учащимися  по предметам в течение учебного года. 

Октябрь  Зам.директора  

6. Подготовка раздаточных материалов 

выпускникам – памятки для участвующих в ЕГЭ. 

Март  Зам.директора  

Учителя- 

предметники 

7. Сбор сведений о выпускниках XI классов, 

имеющих право на ГИА в форме ГВЭ  

Март  Зам.директора 

8.Оформление пропусков на ЕГЭ Май  Зам.директора 

9.Выдача пропусков выпускникам, допущенным до 

экзамена. 

Май  Зам.директора 

10.Сбор копий паспортов учащихся 11-х классов Ноябрь  Кл.руковод.11 кл. 

11. Сбор предварительной информации о выборе 

экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ. 

Ноябрь  Зам.директора 

Кл.руковод. 11кл 

12. Статистический отчет по результатам 

проведения пробного сочинения, ЕГЭ по 

предметам. 

Согласно 

графика 

Зам.директора 

учителя- 

предметники 

13.Оформление сводной таблицы (списков) 

участников экзаменационных испытаний по 

выбору. 

Март  Зам.директора 

14. Сбор заявлений выпускников о выборе 

экзаменов в форме ЕГЭ и разрешений на 

использование персональных данных. 

До 1 

февраля 

Зам.директора 

15. Оформление протоколов проведенных бесед с 

выпускниками  

В течение 

года 

Зам.директора 

16. Сбор заявлений и согласий на обработку 

персональных данных для регистрации на 

сочинение (изложение) 

Ноябрь Зам. директора 

Нормативно-

правовое 

обеспечение 

ЕГЭ 

1. Приказ о назначении координатора ЕГЭ в ОО. Ноябрь  Директор школы 

2. Приказ о назначении ответственного за создание 

базы данных. 

Октябрь  Директор школы 

3. Оформление протокола родительского собрания 

и листа ознакомления с нормативными 

документами. 

 

Декабрь, 

апрель   

Зам.директора по 

ВР 



4. Приказ об утверждение списков учащихся для 

сдачи ЕГЭ 

Январь   Директор школы 

 

5. Приказ о допуске учащихся 11-х класса к сдаче 

ЕГЭ. 

Май  Директор школы 

 

6. Приказы о сопровождении учащихся во время 

ЕГЭ. 

Май  Директор школы 

 

 

7. Оформление листа ознакомления выпускников и 

их родителей (законных представителей) с 

памяткой о правилах проведения ЕГЭ. 

Март  Классные 

руководители 

Работа с 

учащимися 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Индивидуальные консультации с учащимися по 

подготовке и проведению сочинения (изложения) и 

ЕГЭ. 

 Практикумы для выпускников 11-х классов “Как 

психологически подготовиться к сдаче выпускных 

экзаменов” 

Октябрь- 

май 

Зам.директора 

Психолог  

2.Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ: 

- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ; 

-правила поведения на ЕГЭ; 

-время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ; 

-КИМы, официальные сайты ЕГЭ. 

Ноябрь- 

май 

Зам.директора 

3.Организация и проведение пробного и итогового 

сочинения (изложения) 

Октябрь, 

Ноябрь  

Зам.директора 

4. Проведение контрольных работ в форме ЕГЭ по  

предметам: русский язык, математика, 

обществознание, история, физика, информатика и 

ИКТ, биология. 

По графику 

РУО 

Зам.директора 

учителя- 

предметники 

5. Тренировочные занятия по  заполнению бланков 

сочинения и бланков для ЕГЭ 

Февраль  Зам.директора 

Учителя 

6. Информационная работа по вопросам апелляции, 

присутствия общественных наблюдателей. 

Март  Зам.директора 

7. Организация  проведения индивидуальных и 

групповых занятий с учащимися.  

В течение  

года  

Учителя-

предметники 

8. Работа с Интернет – ресурсами по подготовке к 

итоговой аттестации 

Январь-май Учителя-

предметники 

9. Проведение пробного ЕГЭ по предметам: 

русский язык, математика, обществознание, 

история, физика, информатика, биология, 

география, литература, английский язык. 

Согласно 

графика  

Зам.директора 

учителя-

предметники 

10. Ознакомление выпускников с результатами  

пробного ЕГЭ по предметам. Анализ результатов. 

Апрель  Учителя -

предметники 

 

11. Мониторинг качества математической 

подготовки учащихся 11 класса (апробация) 

Октябрь, 

январь    

 

12. Ознакомление выпускников с протоколами 

экзаменов ЕГЭ (в течение1-2 дней после экзамена) 

Июнь  Зам.директора 

Работа с 

родителями 

1. Информирование по вопросам подготовки 

учащихся к пробному и итоговому сочинению. 

Октябрь   Зам.директора 

Кл.руководитель 

2. Родительское  собрание: 

- психологические особенности подготовки к ЕГЭ 

- о порядке подготовки и проведения ЕГЭ 

(нормативные документы, КИМы, сайты, правила 

поведения на экзамене и т.д.) 

Декабрь  Зам.директора 

Психолог 



3. Информирование  о результатах проведения 

пробного ЕГЭ по предметам. 

В течение 

года 

Кл.руковод.11 кл. 

4. Проведение родительского собрания, по 

вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ (знакомство 

с нормативными документами, сроки, подача 

апелляции, присутствие общественных 

наблюдателей, получение свидетельств по 

результатам ЕГЭ). 

Апрель  Зам.директора 

Психолог 

5. Создание группы родительского актива на время  

дежурства во время экзаменов. 

Май  Зам.директора  

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Педагогический совет «Анализ результатов ЕГЭ 

2014 г. выпускников школы» 

Август  Зам.директора 

Учителя 

2.Совещание при директоре «Утверждение 

плана- графика подготовки ОУ к ЕГЭ» 

Октябрь   Зам.директора 

Учителя 

3. Работа с классными руководителями 11-х 

классов по вопросам: «Контроль успеваемости и 

посещаемости учащихся»; «Психологическая 

подготовка учащихся к проведению итоговой 

аттестации в форме ЕГЭ» 

Октябрь, 

январь, 

апрель 

Зам.директора 

Психолог 

4.Разработка и формирование пакета рекомендаций 

для учителей – предметников по вопросам 

подготовки к ЕГЭ. 

Декабрь  Психолог 

5.Работа с классным руководителем по изучению 

индивидуальных особенностей учащихся с целью 

выработки оптимальной стратегии подготовки к 

экзамену в форме ЕГЭ 

Ноябрь  Психолог 

6.Информирование о  результатах пробного 

сочинения и ЕГЭ по предметам. 

Согласно 

графика 

Учителя 

7. Педагогический совет «Организация итоговой 

аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ» 

 Апрель  

8. Анализ результатов контрольных работ в форме  

ЕГЭ по предметам, обсуждение результатов на 

ШМО. Анализ ошибок.  

По графику  Зам.директора 

Учителя - 

предметники 

9. Совещание при директоре «Организация 

итоговой аттестации выпускников школы в форме 

ЕГЭ» 

 Директор школы  

 

10. Педагогический совет  «Допуск учащихся 11 

класса к государственной итоговой аттестации. 

Май  Директор школы  

 

11. Педагогический совет  «О выпуске учащихся 11 

класса» 

Июнь  Директор школы  

 

Мероприятия 

по анализу ЕГЭ 

1. Анализ результатов ЕГЭ учителями- 

предметниками. 

Июнь  Учителя  

2. Анализ результатов  ЕГЭ в 2015г., доведение 

итогов до всех участников образовательного 

процесса 

Июнь  Зам директора 

 

 


